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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES
Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
DEPARTAMENTO DE LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES E

INSPECCIONES

REMTYS

HOMOCLAVE: DDE-2514

NOMBRE:

Suspensién Temporal de Licencia de Funcionamiento de Establecimiento Comercial, Industrial yfo de Servicio de Mediano vy Alto Impacto.

DESCRIPCION:

Las personas fisicas o juridica colectiva al dejar de ejercer sus actividades comerciales o de prestacion de servicios temporalmente y que
pretendan reiniclar operaciones en la posteridad, deberan hacer del conccimiento al Ayuntamiento y no acumular adeudo ante la Tesoreria

Municipal.
FUNDAMENTO LEGAL: Arﬁcultl) 25 fraccion V de‘ laLey de Compettm_mfad y Ordenamiento Comercial del Estado de México.
: | hitps:ifatiacomulco.gob.mx/catalogo-municipal-de-regulaciones!
DOCUMENTO A OBTENER: Licencia de Funcionamiento que indica la suspensién temporal.
VIGENCIA DEL DOCUMENTO 52 FUNDAMENTO LEGALDE LA "
A OBTENER: ; La sefialada en el documento VIGENGCIA: No aplica
SE REALIZA EN LINEA7: [SI | NO
g : DIREf:OIéN No aplica.
X |WEB:
CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE | Cuando el establecimiento comercial haya dejado de ejercer la actividad comercial o industrial
REALIZARSE: temporalmente.

MODALIDADES DEL TRAMITE © SERVICIO:

DESCRIPCION DE LA MODALIDAD:

No aplica Mo aplica
e - g FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS
REQUISITOS: REQUISITOS:
PERSCNAS FiSICAS ORIGINAL  COPIA(S)
@ Licencia de funcienamiento anterior. No St Manual de Procedimientos de la Direccion de Desarrollo
’ Econdémico, procedimienio “Suspension Temporal de
Licencia de Funcionamiento de Establecimiento
Comercial, Industrial y/o de Servicio de Mediano y Alto
impacto.” pagina 31
e Carta poder simple con copia de la identificacion oficial Si No Manual de Procedimientos de la Direccién de Desarmolio
del apoderado legal (en caso de no acudir el titular). Econdmico, procedimiento “Suspension Temporal de
licencia de Funcicnamiento de Esteblecimiento
Comercial, Industrial y/o de Servicioc de Mediano y Alto
Impactio.” pagina 31
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)
o Licencia de fncichamisiitn Snleror: No si Manu_al !:!e Procedin?ieptos de ia Direcgic’)n de Desarrolio
Econémico, procedimiento “Suspension Temporal de
Licencia de Funcionamiento de Establecimiento
Comercial, Industrial y/o de Servicio de Mediano y Alto
Impacto.” pagina 31
o Carta poder simple con copia de la identificacion oficial Si No Manual de Procedimientos de la Direccion de Desarrollo
de la persona que realizara el tramite, en caso de no Econdmico, procedimiento “Suspensién Temporal de
acudir el representante legal. Licencia de Funcionamiento de Establecimiento
Comercial, Industrial y/o de Servicio de Mediano y Alic
impacto.” pagina 31
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL  COPIA(S)
No aplica. No aplica. | No aplica. MNo aplica.
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FORMATOS DESCARGABLES No aplica.

PASOS A SEGUIR PARA EL TRAMITE O SERVICIO

1 .- El Usuario o Usuaria acude a la ventanilla a suspender temporalmente la Licencia de su establecimiento.

3.- El Awdliar Adminisirativo se le menciona que en un lapso de 3 dias nes comunicaremos via telefonica para que acuda al departamento.

4 - El Auxiliar Administrativo elabora Ia suspensitn temporal de fa Licencia de funcionamiento.

5.- El Jefe o Jefa del Departamento de Licencias, Permisos, Autorizaciones e Inspecciones revisa que [a licencia esta correcta ylaturna a la
Direccién de Desarrolio Econdmico para firma y selio.

6.- La Directora o Director de Desarrolio Econdmico recibe Licencia de suspensién temporal, sella y firma. La remite al Departamento.

7.- El Jefe o Jefa del Departamento de Licencias, Permisos, Autorizaciones e Inspecciones envia la Licencia a la Secretaria del Ayuntamiento
para firma y sello.

8.- La Secretarfa del Ayuntamiento recibe Licencia de suspensién temporal, sella y firma. La remite a la Direccion de Desarrolio Econémico.

9.- Ef Auxiliar Administrative recibe Licencia de suspension firmada por la Directora o Director v la Secretaria o Secretario.

10.- Ef Auxiliar Administrativo fotocopia por duplicado {a Licencia de suspensién temporal.

11.- El Auxiliar Administrativo comunica via telefénica a la usuaria o usuario que ya esta lista su Licencia de suspensién temporal.

12.- El Usuario ¢ Usuaria acude a la ventanilla por su Licencia de funcionamienio.

13.- El Usuario o Usuaria firma acuse de recibido con fecha y nombre del usuario.

14 - El Auxiliar Administrativo entrega la Licencia de suspension temporal a fa Usuaria o Usuario.

15.- E} Auxiliar Administrativo captura informacién en ia base de datos y digitaliza licencia de suspensién temporal.

16 - El Auxiliar Administrativo archiva licencia.

HIPERVINCULOS DE LA INFORMACION, ADICIONAL AL TRAMITE (TUTORIALES, TRIPTICOS, PROGRAMAS Y NOTICIAS)

No aplica.
IR Articule 29 del Codigo de Procedimientos Administrativos
PLAZO PARA PREVENIR AL s
SOLICITANTE ENCASODE | 3 dias hébiles s (clEstadodeMaxco.
AUSENCIA O ERROREN :
REQUISITOS:
:AngAosggigk!gﬂmﬁ S i Fi FUNDAMENTO | Articulo 13 del la Ley de Competitividad y Ordenamiento
PREVENCION: ' JuriDiCO Comercial del Estado de México.
REQUISITOS POR MODALIDAD FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS
PERSONAS FiSICAS ORIGINAL COPIA(S)
Nb aplica. no aplica. | No aplica. No aplica.
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)
No aplica. No aplica. | No aplica. No aplica.
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIA(S)
No aplica. No aplica. | No aplica. No aplica.
PLAZO MAXIMO DE 3 dias habiles.
RESPUESTA:
COSTO: El costo io determina la Tesoreria Municipal de acuerdo al giro, metros cuadrados y ubicacién. Este en referente al

valor de ia UMA, $103.74 (ciento tres pesos 74/100 M.N).

FUNDAMENTO

JURIDICO: Articulo 159 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.
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FORMA DE PAGO: EFECTIVO | X i g X | TARJETADEDEBTO | X | EM UN%&P@;TAL Sl R
:DONDE PODRA . ) - . N -
PAGARSE? Caja de la Tesoreria Municipal, ubicada en la Direccion de Desamrolio Econémico.

OTRAS ALTERNATIVAS: | Cajas de la Tesoreria Municipal, ubicadas en Palacio Municipal.

Previa emisién de Ia licencia de Suspensién, la Direccién de Desarrolio Econémico a través del Departamento de Licencias,

CRITERIOS DE Permisos, Autorizaciones e Inspecciones ejecuta una visita de inspeccion en el inmueble en donde estaba ubicado el

RESOLUCION establecimiento para verificar que haya dejado de ejercer actividades comerciales o de servicio. La licencia de suspensién

DEL TRAMITE de actividades subsistira en todo momento hasta gue la persona fisica ¢ juridico colectivas decida reanudar o reiniciar las
actividades comerciales, industriales o de prestacién de servicios.

APLICA £ o

AFIRMATIVA No aplica. Rt | No aplica.

FICTA

DERECHOS DE Denuncia ante {a Confraloria Municipal, ubicada en: Calle Roberto
LOS USUARIOS Barrios Castro, s/n, Col. Las Fuentes, C.P. 50455, Atlacomulco,
ANTE ACTOS DE | Estado de México. Teléfono: 712-124-60-50

CORRUPCION https://www.secogem.gob.mx/SAM/sit_atn_mex.asp

Articulo 95 fraccion I de la Ley de
Responsabilidades Adminisirativas del
Estado de México y Municipios vy
articuio 9 fraccion X! del Bando
Municipal Vigente.

FUNDAMENTO
JURIDICO

DERECHOS DE
LOS USUARIOS | protesta Ciudadana
ANTE

Articulo 82 de la Ley para la Mejora

LA REALIZA: de%20Desarrollo%20Economico/Padron%20 | REALIZACION:

Muncipal%20de%20inspectores, %20V erificad
ores%20y%20Visitadores%20Direccion%20d
e%20Desarrollo%20Economico.pdf

: htips://atlacomulco.gob.mx/documentos/MejoraRegulatoria/Protes | FUNDAMENTO > e
'é":fgg’;?%’;w ta%20Ciudadana/F ormato%20Protesta%20Ciudadana, pdf JURIDICO E:SQ;IT;L’;E::' Estado de México y
AQui
MANIFESTADOS
DERECHOS DE . .

Este acto de resolucion podra ser revocado o modificado . - 2 g
;g?.zuf:ms :;gg::';t:a{:’gurso administrativo de inconformidad o via juicio ‘m%:mn ﬁﬂn;cctg;lﬁggv?;::ndo Mupicipal de
NEGATIVA ;
Inspeccién y/o Verificacion a
unidades econdmicas 0
comercios dedicados a Ia
¢APLICA prestacion de servicios o venta
INSPECCION, ide diferentes insumos o
VERIFICACION O NOMBRE DE | productos. Articulo 7 fraccién VI de la Ley de
VISITA iA . https:ffatiacomulco.gob.mx/docu Competitividad vy  Ordenamiento
DOHICIL[ARIA Si NO NSPECCION.,. mentos]MejoraRegulatoﬁa{Regi FUNPAMENTO Comercial del Estado de México.
{previa, durante o b4 VERIFICACION | stro%20Municipal%20de%20Vi JURIDICO Articulo 81 y 128 del Cédige de
después dela O VISITA sitas%20Domicliiarias/2%20Dir Procedimientos Adminisiratives del
resolucion del DOMICILIARIA | eccion%20de%20Desarrollo%?2 Estade de México
tramite o OEconomico/Listado%20de%20
servicio)? Inspecciones, %20V erificaciones
| %20y%20Visitas%20Domiciliari
as%20Direccion%20de%20Des
arrolio%20Economico.pdf
L.D. Sinuhé Garcia Sotelo, Director de
Desarrolio Econémico,
hitps:/fatlacomulco_gob.mx/documentos/Mejor
SUJETO aRegulatoria/Registro%20Municipal%20de%2 | DOCUMENTOS QUE DEBERA
OBLIGADO QUE | oVisitas%20Domiciliarias/2%200ireccion%20 | CONSERVAR PARA SU Licencia de funcionamiento vigente

OBJETIVO DE LA

WES:IEI%%ISING’HO Corroborar que la Unidad Econémica cumpla con los permisos y/o licencia y/o autorizacion y/o dictdmenes para su
VISITA adecuado funcionamiento de acuerdo a su gire comercial ¢ de servicios.

DOMICILIARIA

DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Direccién de Desarrollo Econémico.

Departamento de Licencias, Permisos, Autorizaciones e
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1 Inspecciones.
TITULAR: | L.D. Alfredo Nufiez Hernandez.
DOMICILIO: | CALLE tAvenida Adolfo Lépez Mateos, esquina calle Geranio. ] NO. EXT. %500 NO. INT. l Mo aplica
COLONIA: |isidro Fabela. [MUNICIPIO: | Attacomuico.
CP. | 50454. | HORARIO Y DiAS DE ATENCION: | De 09:00 a 16:00 horas de lunes a viemnes.
LADA: TELEFONOS: EXTS CORREOQ ELECTRONICO:
712 12259 01 No aplica licencias@atlacomulco.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: | No aplica
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: No aplica
DOMICILIO: | CALLE | No aplica INO. EXT. iNo aplica NO. INT. J No aplica
COLONIA: No aplica i MUNICIPIO: | No aplica
cP: |Noaplica [ HORARIO Y DIAS DE ATENCIGN: No aplica
LADA: TELEFONOS: EXTS CORREQ ELECTRONICO:
Mo aplica | No aplica No aplica No aplica

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: T No aplica

OTROS

PREGUNTA FRECUENTE 1: | ;Tengo que pagar impuestos por el tiempo en que dejaré de ejercer mis actividades?

. No, va que al momento de hacer del conocimiento de la Tesoreria Municipal e trémite, se suspende también ia
RESPUESTA: L :
obligacién Fiscal, siempre y cuando no se tengan adeudos.

PREGUNTA FRECUENTE 2: | ;Tengo algiin iimite de tiempo para reactivar la Licencia?

RESPUESTA: No, puede solicitar el reinicio de actividades en el tiempo que Usted determine.

PREGUNTA FRECUENTE 3: ¢ Pierdo mis derechos sobre la Licencia si dejo de usarla en determinado tiempo?

RESPUESTA: No, la suspensién subsiste fodo el iempo hasta en tanto no se reactive sus actividades mercantiles.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica

T P

VALIDO YAUTORIZG FECHA DE ACTUALIZACIGN:

o | . | N i I Septiembre 2023

L.D. Alfredo Niifiez Hernandez LD, Sinuhé.Qarcia Sotelo
Jefe del Departamento de Uéem:ias, Permisos, Director de Desaf‘rgllo Econémico:
Autorizaciones e Inspecciones it




